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Xestion Unificada da Linguaxe con Intelixencia Artificial
(Gestao Unificada da Linguagem com Inteligéncia Artificial)

Sistema de controle integral do computador por voz,
especialmente desenvolvido para pessoas com tetraplegia.
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APRESENTACAO

Este manual foi traduzido e adaptado do manual original elaborado pelo

criador do programa, Antonio Losada Gonzalez.

Nés, o Instituto Novo Ser, traduzimos para o portugués e procuramos

manter o conteudo original elaborado pelo autor.

O Instituto Novo Ser é uma instituicdo sem fins lucrativos cuja missao é
a busca pelo respeito e a valorizagdo da cidadania das pessoas com
deficiéncia e mobilidade reduzida, e tem o intuito de promover os seus direitos,
a equalizacdo das oportunidades e a superacao dos obstaculos sociais

predominantes ao processo de inclusao.

Nosso papel quanto ao XULIA (Xestion Unificada de Lenguaxe con
Intelixencia Atrtificial - Gestdo Unificada de Linguagem com Inteligéncia
Artificial) foi colaborar com o criador durante todo o processo de
desenvolvimento através de sugestdes e testes, além de contribuir realizando a
distribuicao e divulgagédo do programa, bem como o suporte a seus usuarios do

Brasil.

Esperamos que este programa seja uma util e importante ferramenta

para vocé realizar suas atividades em ambiente virtual.

Boa leitura,

Instituto Novo Ser — Acessibilidade Plena e Inclusdo Social

N
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58 INTRODUCAO A XULIA

XULIA é uma interface de controle integral do computador por voz.

Foi desenvolvido para interagir tanto com o préprio sistema operacional quanto
com qualquer aplicagdo simulando as a¢des do teclado e do mouse em baixo
nivel.

Sua base de dados de comandos é totalmente configuravel pelo usuario, assim
como o controle individual da precisdo do reconhecimento de cada um de seus
comandos de voz.

E multilinguagem, de modo que cada usudrio podera configurar sua base de
dados de comandos de interagao em qualquer idioma.

XULIA nado foi desenvolvida para complementar ou facilitar as interfaces
padrées do mouse e teclado, mas sim para substitui-los em sua totalidade. As
caracteristicas incluidas foram incorporadas para permitir que uma pessoa
tetraplégica possa manejar o computador com uma produtividade similar a
qualquer outra pessoa sem limitagdes.

CARACTERISTICAS PRINCIPAIS

Sua base de dados esta escrita em texto plano com formato XML, assim
podendo ser compartilhado entre usuarios de forma parcial ou total.

Todos os comandos estdo agrupados em unidades lbégicas chamadas
gramaticas e estas se agrupam em modos de operagao.

A transicado entre modos de operacdo esta associada aos comandos de voz,
sendo totalmente configuravel no seu arquivo de configuracao.

Em cada modo de operagdo existe um numero de gramaticas ativas. Isto
implica que s6 poderao ser executados os comandos contidos nas gramaticas
associadas ao modo ativo. Desta forma, ficam discriminados e reduzidos os
falsos positivos, ja que somente se encontram ativos os comandos das
gramaticas do moto ativo.

Por outro lado, o sistema suporta gramaticas de aplicagdo sobrepostas. XULIA
identifica a todo instante a aplicagdo ou programa ativo e busca se existe
dentro de sua configuragdo alguma gramatica de aplicacédo para ela. Caso
exista, ativa as gramaticas de aplicagdo da aplicagdo ativa as quais
permanecerao ativas somente enquanto a aplicagdo permanega em primeiro
plano.

Com esta funcionalidade, além de dispor de um sistema oculto de ativagao de
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comandos, podemos ter comandos de voz iguais que realizem tarefas distintas
dependendo da aplicagao ativa.

Por exemplo, as teclas de atalho para abrir um arquivo sao diferentes no Word
e no Notepad, mas o comando pode ser o mesmo: “abrir arquivo”.

XULIA suporta a criagdo de modos standart (padrdao) incompativeis com a
ativagdo automatica das gramaticas de aplicagéo.

No programa XULIA cada comando de voz esta associado a uma macro. Cada
macro esta representada por uma sequéncia de instrugcdes. Para XULIA uma
instrugdo pode ser um comando com ou sem modificadores, uma mudancga de
modo ou o envio de uma sequéncia de teclas, para o qual existe uma
linguagem especial que permite enviar essas informagdes com combinacdes

Lt 1]

simultidneas das teclas modificadoras “shift”’, “control” ou “alt”.

Além disso, XULIA dispbe de mais de 140 comandos que permitem colocar o
ponteiro do mouse em qualquer local da tela, executar aplicacdes, ativar
aplicagdes, simular digitagdes de teclas do teclado e do mouse etc.

O sistema de ativacdo de comandos foi desenvolvido para tentar evitar os
falsos positivos, que sdo muito comuns ao executar o sistema de
reconhecimento de voz do Windows com gramaticas abertas de ditado. Com
esse sistema de ativagao seletivo conseguimos que o numero de comandos
ativos em cada momento seja unicamente o necessario, de modo que nao seja
executada nenhuma instrucdo indesejada. Para isso, o sistema tem
estabelecido alguns limites de precisdo de reconhecimento configuraveis de
modo genérico, separados para as gramaticas de ditado continuo e as
gramaticas de comandos. A experiéncia nos mostra que varios comandos sao
mais dificeis de serem reconhecidos que outros, inclusive que existem
comandos que podem ser confundidos facilmente com ruido de fundo. Para
evitar estes problemas, XULIA permite especificar de modo individual a
precisdo de reconhecimento minimo de cada um dos comandos de voz para
que sejam reconhecidos.

Além dos modos de reconhecimento de comandos, XULIA possui dois modos
de ditado continuo. Um deles emprega a gramatica de ditado continuo do
Windows e outro emprega o APl JavaScript de reconhecimento continuo de
voz implementado no Google Chrome.

O programa XULIA foi pioneiro ao empregar de modo indireto o API JavaScript
de reconhecimento continuo de voz para realizar o reconhecimento de voz
dentro do Windows.

Empregando chamadas ajax periddicas, a informagcdo reconhecida dos
servidores do Google e recuperada no navegador com JavaScript é transferida
através de um servlet rodando sobre um servidor tomcat que finalmente a
comunica a XULIA.

Por meio deste conjunto de componentes €& possivel desfrutar do ditado
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continuo dentro do Windows utilizando a tecnologia de reconhecimento de voz
do Google.

Comparando ambas tecnologias de reconhecimento, consideramos que o
funcionamento da tecnologia de reconhecimento do Google é algo superior ao
da Microsoft, principalmente com relagdo a eliminacdo do ruido e dos falsos
positivos, ainda que o desempenho do sistema de reconhecimento continuo de
voz da Microsoft seja muito bom. Na versao atual do programa em portugués
somente o ditado que utiliza a tecnologia Google é utilizado.

O emprego dessa nova tecnologia torna-se indispensavel nos casos em que o
idioma usado pelo usuario nao faga parte de um dos seis que suportam o
reconhecimento de voz da Microsoft, sendo eles inglés, francés, alemao,
espanhol, chinés e japonés.

O motivo de criacdo de XULIA foi melhorar a produtividade no uso do PC do
meu primo brasileiro Ricardo Gonzalez (Instituto Novo Ser) que apresenta
tetraplegia. Inicialmente havia o inconveniente de que o Windows nao suporta o
portugués. Com essa nova tecnologia podemos utilizar um navegador Google
Chrome como servidor de reconhecimento de voz em ditado continuo.

Como um complemento, o ultimo componente presente no XULIA é um sistema
conversacional de inteligéncia artificial que possui como base um cérebro
escrito em espanhol empregando a linguagem AIML. Essa entidade
conversacional permite realizar uma interagdo em linguagem natural. Este
recurso, no entanto, so esta disponivel em espanhol.

XULIA é um sistema modular que foi possivel gragcas ao esforgo
desinteressado de muitas pessoas que colocaram seu trabalho na Internet a
disposicdo dos demais, além de empregar avangos tecnoloégicos de empresas
como Google e Microsoft.

A soma de todos esses componentes deu vida a XULIA.

O acrénimo de XULIA corresponde a Gestdo Unificada da Linguagem com
Inteligéncia Atrtificial (do original galego Xestion Unificada da Linguaxe con
Intelixencia Artificial), que faz referéncia ao sistema de reconhecimento e
processamento da linguagem do bot conversacional empregando a linguagem
AIML de inteligéncia artificial para o processamento de sequéncias de
linguagem natural.

O acroénimo esta escrito em galego porque o nome original de XULIA é galego
e foi escolhido para este projeto porque € o nome de minha filha.

Manual do Usuario
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TELA DE STATUS DE XULIA

A parte mais visivel do programa XULIA € sua tela de status. Essa tela aparece
sempre em primeiro plano e mostra toda a informacéao de status do XULIA.

[aotenin | [ = [ E (e

G httpy//wwaw.googlecom/ %
C f  [1 www.google.com i =
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00037

No se ha podido establecer conexion con Internet

|
DETALLES i TECLAGERONA (0.65%) I
i chrome -COMANDO- 1 wd

Esta tela € composta por varias areas.
@ Area do microfone

Permite desativar e ativar XULIA com um cligue do mouse em cima do
microfone.

Além disso, também mostra uma ampulheta enquanto XULIA esta processando
algum comando.

|  Area de barra de precisao
A tela mostra uma barra de status vertical com efeito liquido que mostra a
precisdo do ultimo comando reconhecido. Para ndo haver problemas com os

usuarios dalténicos ou com deficiéncia visual, a barra ndo muda de cor quando
o0 comando nao é reconhecido, mas desaparece.

E‘c Quadro de comando reconhecido

O quadro de texto superior informa o ultimo comando reconhecido. Ao lado do
comando aparece o grau de precisdo de reconhecimento do comando.

>
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O comando aparece na cor verde para indicar que foi reconhecido com
precisao suficiente para ser executado, em vermelho quando um comando foi

reconhecido, mas a precisao nao € suficiente e em amarelo claro quando foi
reconhecido com precisdo suficiente, mas ndo sera executado porque pertence
a uma gramatica carregada, mas nao ativa.

= Quadro de classe de aplicacao ativa

O quadro inferior esquerdo contém a classe de aplicagao ativa.

Caso exista uma gramatica para esta classe de aplicagdo e o modo atual for
compativel com gramaticas de aplicacéo, esta gramatica sera ativada de modo
oculto com as gramaticas ativas atuais.

[A] Quadro de modo ativo

O quadro inferior direito indica o modo ativo. De acordo com a configuragao de
XULIA, cada modo tem associadas as gramaticas que serdo ativadas e cada
gramatica tem associados seus comandos.

Os modos de operagao sio os seguintes:

Modo Comando: modo basico de operagao, iniciado por padrdao na
inicializacao de XULIA. Contém os principais comandos.

Modo Avangado: modo que contém as gramaticas estendidas, com comandos
menos usados pela grande maioria de usuarios.

Ditado Portugués: modo de ditado continuo.

Grade: modo que ¢é acionado ao utilizar o comando de grade para
posicionamento do cursor do mouse na tela. Este modo é aberto e encerrado
automaticamente ao se usar este comando.

AGAO DESEJADA COMANDO

Acessar o Modo Avancado MODO AVANCADO
Acessar Modo Ditado DITADO PORTUGUES
Voltar para o0 modo anterior VOLTAR MODO
Abrir grade de posicionamento GRADE
Voltar para o Modo Comando CANCELAR
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Quadro de modificadores

A zona direita da tela de status esta reservada para os simbolos de
modificadores.

O sistema admite os seguintes modificadores:
6 [
Al -

Primeira linha de simbolos:

k-

r:|5|
S| o

==

P: Foi ativada alguma tecla que ainda n&o foi liberada
A: E ativado ao acionar a tecla ALT

C: E ativado ao acionar a tecla CONTROL

S: E ativado ao acionar a tecla SHIFT

Segunda linha de simbolos

A: Aviso ativo (€ acionado por comandos)

A: Acento agudo, grave ou circunflexo

S: Selecéo ativa

M: Maiusculas ativas

23 Zona do multiplicador

Na esquina direita da tela de status existe sempre um numero. Este numero
corresponde ao multiplicador. Esse dado muda com os comandos de voz de
multiplicagdo. O comando seguinte de escrita ou de movimento sera realizado
tantas vezes como o multiplicador indicar. Por exemplo, se falarmos 3 VEZES e
SETA DIREITA, o cursor se movera trés posicoes a direita.

COMECANDO A MOVIMENTAR-SE COM
XULIA

Inicialmente, o arquivo de configuragao de XULIA tinha os comandos definidos
somente em inglés ou espanhol. Atualmente, o programa ja suporta o idioma
portugués quando instalado nas versdes mais recentes do Windows 10.

Para ter acesso aos principais comandos utilizados diga o comando AJUDA
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RAPIDA e para sair da tela de ajuda FECHAR AJUDA RAPIDA.

Ativar ou desativar XULIA

XULIA possui um sistema de ativagcdo e desativacao em dois passos, de tal
forma que fica muito dificil que estes comandos sejam executados por
acidente.

Passos:
1 Comando “XULIA”

2 Comando ATIVAR para ativar ou DESATIVAR para desativar a
interpretacéao de comandos

Também é possivel clicar com o mouse em cima da imagem do microfone para
ativar ou desativar o programa.

«<J sairde XULIA

Para fechar o programa XULIA deve-se no Modo Avangado usar a palavra de
atengao “XULIA” e, em até trés segundos, o comando SAIR DE XULIA.

Para fechar XULIA manualmente, € necessario usar o menu da janela principal
do programa. Para exibi-la, € necessario clicar em qualquer parte da area cinza
de sua tela de status.

R Movimentando-se com XULIA

Uma das funcionalidades principais consiste em substituir o0 mouse por
comandos de voz. Para isso XULIA tem duas aproximag¢des distintas. Por um
lado, possui comandos para os movimentos do mouse e, por outro, uma grade
de alta precisao.

Grade de alta precisao de posicionamento do mouse

Para ativar a grade o comando € GRADE. O comando mostra uma grade
superposta na tela de 24 x 24 posicdes. Para posicionar-se € necessario
indicar primeiro a coluna e depois a linha. Para indicar o posicionamento
devemos utilizar o alfabeto disponivel no Anexo Il (ltem 6) ao final do
documento.

Se desejarmos empregar o modo de alta precisdo da grade, é preciso imaginar

(oF
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que cada célula esta dividida em 9 quadrados. Estes quadrados sao
numerados de 1 a 9, divididos em trés fileiras de trés quadrados cada uma
(igual a um teclado de telefone). Antes de definir a posigcdo da célula, é
necessario indicar o numero do quadrado virtual onde queremos nos situar.

Ex.: para posicionar o ponteiro do mouse na parte superior esquerda da tela
(primeira célula): utilizar o comando GRADE, depois falar ALFA, ALFA. Caso
queira posicionar o ponteiro nesta mesma célula, porém na parte inferior direita
da mesma, utilizar o comando GRADE, depois falar NUMERO 9, ALFA, ALFA.

Obs.: em caso de erro utilize o comando CANCELAR para desfazer a grade.
R Comandos de movimento do mouse
Para movimentar o mouse pela tela temos os seguintes comandos:

1 Movimento

ACAO DESEJADA COMANDO

Para a direita MOVER DIREITA
Para a esquerda MOVER ESQUERDA
Para cima MOVER ACIMA
Para baixo MOVER ABAIXO
Parar PARAR

Diagonal 1* CURSOR DIAGONAL UM
Diagonal 2* CURSOR DIAGONAL DOIS
Diagonal 3* CURSOR DIAGONAL TRES
Diagonal 4* CURSOR DIAGONAL QUATRO

* Comando disponivel no Modo Avangado

2 Controle de velocidade

ACAO DESEJADA COMANDO

Mais rapido MAIS RAPIDO
Mais devagar MAIS LENTO
Velocidade 1 VELOCIDADE UM
Velocidade 2 VELOCIDADE DOIS
Velocidade 3 VELOCIDADE TRES
Velocidade 4 VELOCIDADE QUATRO
Velocidade 5 VELOCIDADE CINCO
Velocidade 6 VELOCIDADE SEIS

NOVO

SER
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3 Posicionamento rapido

ACAO DESEJADA COMANDO

Ir para o centro MOVER CENTRO
Ir para Quadrante 1* CURSOR QUADRANTE UM
Ir para Quadrante 2* CURSOR QUADRANTE DOIS
Ir para Quadrante 3* CURSOR QUADRANTE TRES
Ir para Quadrante 4* CURSO QUADRANTE QUATRO
Ir para Quadrante 5* CURSOR QUADRANTE CINCO
Ir para Quadrante 6* CURSOR QUADRANTE SEIS

* Comando disponivel no Modo Avangado

4 Botdes
Clique simples CLICAR
Clique duplo DUPLO CLIQUE
Cligue com botéo direito CLIQUE DIREITO
Clique com tecla CTRL CONTROL CLIQUE

Clique com tecla
SHIFTPRESS
Clique com botéo do
meio*

SELECIONAR CLIQUE

CLIQUE CENTRO

* Comando disponivel no Modo Avangado
Escrevendo com XULIA

Para digitar letras individualmente com XULIA, € necessario utilizar os
comandos que aparecem no Anexo |l (Item 6), no final deste documento.
Podem ser falados literalmente ou precedidos de TECLA. Também é possivel
usa-los para simular o toque de uma tecla alfabética.

Os numeros de 0 a 20 devem ser ditos precedidos do comando NUMERO.
. Modificadores ou teclas auxiliares

Sao teclas modificadoras: Shift, Control, Alt, cujos comandos sao:

ACAO DESEJADA COMANDO
Acionar ou desacionar SHIFT SELECAO
Acionar ou desacionar CONTROL CONTROL
Acionar ou desacionar ALT ALTERNATIVO
NOUO

SER
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. Ditado continuo com XULIA

A versado no idioma portugués de XULIA utiliza a tecnologia Google para o
ditado continuo.

Para entrar no modo ditado deve-se falar o comando DITADO PORTUGUES.

Para sair do modo ditado usa-se CANCELAR ou VOLTAR MODO. No primeiro
caso entra-se no modo comando e no segundo caso volta-se ao modo que
estava anteriormente.

Na inicializacdo de XULIA, para o funcionamento do ditado Google, € iniciado
um navegador Google Chrome que acessa uma pagina em http://localhost.

OBS: Na primeira utilizacdo do ditado apds a instalacdo € necessario autorizar
0 uso do microfone nesta aplicacio.

Através dos testes realizados, constatamos que talvez seja necessario
configurar o idioma do Google Chrome no mesmo idioma que a linguagem que
desejamos que ele reconhecga.

Durante o ditado € possivel utilizar a Lista de Substituicdo, que sdo comandos
que correspondem a caracteres ou sequéncia de caracteres usados na escrita
(Ex.: ponto de exclamagao, maiuscula, virgula, novo paragrafo etc.). A Lista de
Substituicdo encontra-se no Anexo |.

Além disso, é possivel usar comandos do modo comando durante a utilizagao
do ditado, sem que seja necessario sair deste modo. Para isso, deve-se dizer
UM COMANDO e depois dizer o comando desejado. XULIA saira por um
instante do modo ditado e retornara para o mesmo apos a interpretacéo e
execucao do comando.

® AJUDA

Para conhecer todos os comandos disponiveis no programa XULIA em cada
um de seus modos de operagdo, podemos falar o comando MOSTRAR
AJUDA. E para sair desta tela OCULTAR AJUDA.

Na tela de ajuda se visualizam todas as gramaticas carregadas separadas em
ativas e ndo ativas. Aparecem somente as gramaticas que foram carregadas
durante a operagcdo de XULIA. Se quisermos ver todas as gramaticas do
arquivo de configuracdo devemos utilizar a tela de busca de comandos.

A gramatica “Comandos” contém os principais comandos de controle da
interface. Quando selecionada sao mostrados todos os comandos com a
informacgéo de ajuda e macro associada.

Até o momento a descri¢ao da ajuda de cada comando ainda esta pendente de
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ser introduzida no sistema.
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Ayuda

Gramaticas Activas

SeleccionarVentanas_ *
TecladoAP|_PT

ativar
colar

UnComando PT

L BUSCA DE COMANDOS

ComandosWindows8_ || copiar
Raton_PT copiarjanela
Teclado PT copiartela
TeclasNumeros_PT corrigirlinha
MovimientoTeclado_P" | |corrigirselegao
Ventanas_PT cortar
desativar
Multiplicadores PT ditadoportugués
Ejecutar_PT fecharaplicacéo
Puntuacion_PT fecharjanela
Acentos_PT gerenciadordearquivos
Alfabeto PT v |grade
janeladireita
Gramaticas Desaclivas  janelaesquerda
Chrome_PT liberarcontrol
Cancelar_PT liberarteclas
ComandosWindows8AV| | maximizarjanela
RatonAV_PT menuiniciar
ComandosAV_PT modeavangado
Simbolos PT mostrarajuda
TeclasFuncion_PT mostrarbuscacomandos

mostrarconfigurag@oxulia
mostrarcontrolexulia
mostrarjanelas
mostrarxulia
mudaraplicacéo
ocultarajuda

Ayuda Instrucciones

Como XULIA pode dispor de centenas de comandos, pode ocorrer alguma
dificuldade na localizagdo de um determinado comando. Para facilitar, existe a
tela de busca de comandos com opc¢do de buscar os comandos de uma
gramatica ou buscar os comandos de qualquer gramatica que contenham
certas letras ou palavras.

Para acessar a tela de configuracdo deve-se usar no Modo Avangado o
comando Mostrar busca comandos e para sair da tela Ocultar busca

comandos.

No Anexo Il pode-se encontrar uma relagao dos principais comandos utilizados

em XULIA.
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Buscar Comandos Xulia n

Por Comando Por Gramaticas Por Modo

Buscar Comando |mover H Buscar

Comando Ayuda Gramatica

moverparaesquerda Raton
Raton
moverparadireita Raton

moverparaoceniro

moverparacima Raton

moverparabaixo

L CONFIGURACAO DE XULIA

A tela de configuragéo esta dividida em varias abas:

Variaveis: Zona de variaveis de configuragcéo

Modos: Zona de comandos, Definicdo de gramaticas de aplicagao, Definicao
de gramaticas de idiomas e Listas de substituigéo.

Gramaticas: Zona de especificagdo de comandos de gramaticas.

Ditado Google: Zona de especificacdo das listas de substituicdo em modos de
ditado continuo utilizando a tecnologia Google.

Para acessar a tela de configuracdo deve-se usar no Modo Avangado o
comando MOSTRAR CONFIGURAGAO XULIA e para sair da tela OCULTAR
CONFIGURAGCAO XULIA.

Todas as abas contém uma grade, varios quadros de edi¢cdo e botdes. Todos
os botdes, exceto os de eliminar sessdes ou lista de substituicido inteiras, tém
aceleradores ou atalhos. A tecla aceleradora esta assinalada dentro do texto do
botdo com uma letra maiuscula. Uma vez dentro da aba, para ativar o botéao
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com a tecla aceleradora, basta acionar a tecla ALT + a tecla aceleradora.
Dessa forma, € muito simples navegar pela tela de configuragao. Para trocar de

aba podemos usar os comandos ABA SEGUINTE ou ABA ANTERIOR.

Em seguida sado descritas cada uma das abas.

. Zona das variaveis

General | Modos | Gramaticas [ Dictado Googe |
|DescargafGramaﬁcasCambioMODD_ES N  Modificar
Variable Valor &
._ DescargarGramaticasCambioMODO_ES

RatonContinuo Inicial_ES 5
DesplazamientoVentanaEstado_ES 250
Cutura_ES es-ES
PrecisionModoDictado_ES 20
Lecturalncremento_ES 2 L
MantenerPdlsadoSeleccion_E5 N 1
ArchivoRecVoz_ES CATMP\RECOVOZ.TXT

I TiempoDesargarGramaticasAplicacion... | 0
LecturaEspera_ES 20
QcultarBamaPrecision_ES 5
QcultarEstado Segundos_ES 0
HuliaMencion_ES atertaxulia
MantenerPulsadoAltemativa_ES M

| CargarGramaticasAplicacion_ES 5
Precision_ES 65
DescargarzramaticasDictado_ES 5
RutaCerebroXulia_ES Waaiml\¥ulia
MinimizarChrome_ES s
HuliaDesactivar_ES desactivar
ModoDefecto ES COMANDG =

Configuracion Xulia LI - — ol E
| General | Miados || Gramaticas | Dictado Google |
$WI Word

Graméticas

Schrome

Waord

Chrome
-DICTADO-PORTUGUES-SUSTITUCIONES- DictadoPortugues
-DICTADO-ESPANOL-SUSTITUCIONES- Dictado Espanol
REJILLA Numeros Alfabeto Cancelar
-DICTADO-PORTUGUES Cancelar
-DICTADO INGLES-SUSTITUCIONES: Dictadoingles

activarGid | [ activar Edtar

‘CORRECCION Mumeros, NumerosExt, Afabeto, Simbolos, Acentos, Puntuacion, Teclado, Mavimiento Teclade, Multiplicadores Cancelar
‘DELETREAR MNumeros Comandes Affabeto, Simbolos, Acertos, Puntuacion, Teclado Movimiento Teclado Muttiplicadores, Cancelar
COMANDO RatonHead, SeleccionarVentanas, Teclado AP| ComandosWindows8, Raton, Teclado, TeclasFuncion, Teclas Afabeto, Teclas...
DICTADO-INGLES Cancelar

-DICTADO-ESPANOL Cancelar

-DICTADO Cancelar
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Esta zona contém todas as variaveis globais e configuragao do sistema.

Para alterar os parametros de uma variavel, selecione a variavel desejada para
acessar o campo de edicdo. Apds modifica-la deve-se clicar em Modificar.

Cada vez que o cursor avanca e mudar de linha, a variavel selecionada sobe
para os quadros de edigao.

|
CL,]D Zona de Modos

Configuracicn Xulia |§|
| General |\M3d03| Gramaticas | Dictado Google
$WINWORD Word Modificar
Modo Gramaticas
OB svmwvior0_________ W0
1l Schrome Chreme
DICTADD PORTUGUES -SUSTITUCIONES: DictacaPertugues
-DICTADO-ESPANOL-SUSTITUCIONES- Dictaco Espanol
-REJILLA: Humeros Affabeto Cancelar
-DICTADO-PDRTUGUES Cancelar
-DICTADC INGLES-SUSTITUCIONES: Dictadohgles
CORRECTION Humeros. NumemsExt Afiabeto. Simbolos. Azenios. Puntuacion. Teclado. Movimierta Teciado. Mutiplicadares Cancelar
-DELETREAR- Nurmeros Comandes, Mfzbete, Simboloe, Acertee Puriuacion, Tedade, Movimiarta Teclade, Multiplizadores, Cancelar
COMANDO- RatonHead Seleccionarentanas TecadoAP |, ComandesWindows 8, Faton, Teclado TedasFuncion, Teclas Afabeto, Teclas...
-DICTADOINGLES Cancelar
-DICTADO-ESPAMNOL Caneelar
-DICTADOD Cancelar
activar Gnd ] [ activar Ediar

e Modos de operacao

Esta aba contém os modos de operagao, as gramaticas de aplicagdo e o modo
de ditado.

Cada modo representa um grupo de gramaticas e pode ser ativado atraves de
um comando. Quando um modo esta ativo, somente s&o reconhecidos os
comandos das gramaticas indicadas no modo.

Todos os modos devem estar em maiusculas e devem comecgar com o simbolo
> (ponto meédio). De forma padréao para os modos definidos pelo usuario, caso
desejemos que as gramaticas de aplicagao sejam ativadas automaticamente, o
modo deve terminar com "-". Caso nao termine por este simbolo, ainda que
seja ativada uma aplicagdo com gramatica de aplicacéo, ela ndo sera ativada.
Podemos observar que o modo -DITADO PORTUGUES nao termina por *.
Isso significa que n&o suporta gramaticas de aplicacéo, ja que esses comandos
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seriam reconhecidos dentro do ditado.
e Modo ditado

O modo de ditado com tecnologia Google contém, além das gramaticas ativas
definidas no modo, uma lista de substituicdo para o acionamento de comandos
durante o ditado. Esta lista esta apresentada mais adiante.

Normalmente nesse modo a unica gramatica ativa é Cancelar, que nos permite
sair do modo. Poderiamos ter outras gramaticas ativas, entretanto implicaria
que, provavelmente, esses comandos sejam reconhecidos pelo processador de
linguagem do Google Chrome, em que teriamos que trabalhar com as listas de
substituicdo para elimina-los do ditado.

e Gramaticas de aplicacao
As gramaticas de aplicagdo devem comecar pelo simbolo $ e contera a lista de
gramaticas que se ativarao quando XULIA detectar que uma determinada

aplicacao é utilizada em primeiro plano. O nome da gramatica é composto pelo
simbolo $ seguido da classe de aplicagéo.

3 GRAMATICAS

Configuracion Xulia n
General Modos Gramaticas  Dictado Google Direcciones

Gramatica v| Eliminar Gramatica NuevoComando

Clave ComandoVoz Precisidn HAyuda ~
T N

siguientepagina paginaseguinte

Ultimapagina ultimapagina

seleccionarlinea selecionarinha

inicio inicio

anterioraplicacion | aplicagdoanterior
anteriorcampo campoanterior

siguienteaplicacion |aplicagdoseguinte

tabulador tabulador
anteriorpaging paginaanterior
siguientesolapa abaseguinte
control control
mayuscula maidiscula
borrarpalabra apagarpalavra
primerapagina primeirapagina
atemativo altemativo
seleccionar selecionar

siguientepalabra palavraseguirte

enter entrar

suprimir deletar

escape escape

fin final

anteriorpalabra palavraanterior

siguientecampo camposeguints

barrar apagar W
< >

activar Grid activar Seleccidn graméticas Editar comando
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A aba de gramaticas permite visualizar, modificar, acrescentar ou retirar os
comandos de cada uma das gramaticas. Além disso, também permite eliminar
gramaticas completas.

Manual do Usuario

Para visualizar uma gramatica, primeiro € necessario selecionar a gramatica no
menu suspenso. Para abrir o menu suspenso pode-se usar a combinagao ALT-
<Tecla abaixo> (diga-se: ALTERNATIVO + SETA ABAIXO). Apés este passo a
gramatica é carregada na tabela. Podemos empregar as teclas aceleradoras
dos botdes para acessar a tabela. Uma vez dentro pode-se mover para cima e
para baixo de forma a buscar o comando que se deseja editar.

Uma vez selecionado o comando, para edita-lo pode-se teclar “e” ou dar um
duplo clique com o0 mouse no comando desejado.

Edicdo de comandos
A tela de edigdo de comandos possui 0s seguintes campos:

CLAVE: Cddigo atribuido ao comando, normalmente sera igual ao proprio
comando.

COMANDO DE VOZ: Comando de voz que XULIA reconhecera para executar
a macro.

PRECISAOQ: Precisdo minima de reconhecimento do comando. Se deixarmos o
campo vazio sera atribuida a precisao padrao.

AJUDA: Ajuda ou descricdo do comando contida na tela de ajuda.
MACRO: Macro que XULIA executara assim que escutar o comando.

A macro é composta por uma sequéncia de instrucdes. Os botdes para subir e
baixar permitem reordenar essa sequéncia.

Zona de comando:

A zona de comando é composta por um menu suspenso e um quadro de texto.
TECLA cODIGO

RETROCEDER {BACKSPACE}, {BS}, ou {BKSP}
INTERROMPER {BREAK}
BLOQ MAIUSCULA {CAPSLOCK}
SUPRIMIR {DELETE} ou {DEL}
SETA ABAIXO {DOWN}
FINAL {END}
ENTRAR OU CONFIRMAR {ENTER} ou ~
ESC {ESC}
AJUDA {HELP}
INiCIO {HOME}
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INS OU INSERT {INSERT} ou {INS}
SETA ESQUERDA {LEFT}
BLOQ NUM {NUMLOCK}
PAGINA SEGUINTE {PAG}
PAGINA ANTERIOR {PAG}
IMPRIMIR TELA {IMPR PANT}f(L:?usri;vado para uso
SETA DIREITA {RIGHT}
BOLQ DESPL {BLOQ DESPL}
TAB {TAB}
SETA ACIMA {UP}
F1 {F1}
F2 {F2}
F3 {F3}
F4 {F4}
F5 {F5}
F6 {F6}
F7 {F7}
F8 {F8}
F9 {F9}
F10 {F10}
F11 {F11}
F12 {F12}
F13 {F13}
F14 {F14}
F15 {F15}
F16 {F16}
SOMAR NO TECLADO NUMERICO {AGREGAR}
DIMINLIjILIJ?MNE% ;FCI:EOCLADO {RESTAR}
MULTIPL'L%,?\\AREF{J%'CI')ECLADO {MULTIPLICAR}
DIVIDIR NO TECLADO NUMERICO {DIVISION}

Cada instrugao podera ser composta por um comando com modificacdes ou
por uma sequéncia de toques de teclas no caso de nenhum comando tiver sido
selecionado.

Para apagar o comando selecionado € so clicar no botéo Limpar.

Quando um comando for escolhido, o sistema mostrara a ajuda do comando e
os parametros do mesmo. O quadro de modificadores de comando s6 pode
conter +, A, %, $ com o seguinte significado:

Y
iy |

s

¥
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+ O comando sera executado somente se estiver selecionada a Tecla SHIFT

A O comando sera executado somente se estiver selecionada a Tecla
CONTROL

% O comando sera executado somente se estiver selecionada a Tecla ALT
$ O comando sera executado somente se estiver no modo ATENCAO

Com os modificadores podemos incrementar a seguranga para impedir a
execucao de certos comandos.

No caso de n&o haver selecionado um comando, podemos empregar o quadro
de modificadores para introduzir a sequéncia de teclas a enviar.

Podemos introduzir qualquer letra ou simbolo. Quando XULIA reconhecer o
comando de voz associado simulara a digitacdo de cada uma das letras e
simbolos como se houvessem sido teclados.

Teremos as seguintes funcionalidades:

Para especificar caracteres que nao sdo mostrados ao pressionar uma tecla,
como ENTRAR ou TAB e comandos que representam agdes ao invés de
caracteres, utilize os codigos da tabela seguinte.

Para especificar teclas com qualquer combinacao de maiusculas, CTRL e ALT
(teclas), devem ser inseridos antes do codigo de tecla um ou varios dos
seguintes codigos:

TECLA cODIGO

SHIFT +
CTRL A
ALT %

Para especificar que se deve manter pressionada qualquer combinacdo de
maiusculas, CTRL e ALT enquanto se pressionam outras teclas, coloque o
codigo dessas teclas entre parénteses. Por exemplo, para especificar que se
mantém SHIFT enquanto se pressiona E e C, use “+(EC) ". Para especificar
que SHIFT é mantido enquanto E é pressionado, seguido de C sem SHIFT, use
“+EC”.

Para especificar digitagdes repetidas de teclas, use o formato {tecla numero}.
Vocé deve incluir um espago entre o cédigo do comando e o numero. Por
exemplo, {LEFT 42} significa pressionar a tecla SETA ESQUERDA 42 vezes; {h
10} significa pressionar H 10 vezes.

Para indicar a digitacdo de caracteres especificos como +, %, #, etc. deve-se
introduzi-los entre chaves. Por exemplo, para simular a digitagdo do simbolo +
deve-se digitar {+}.
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Listas de substituicao

[}

Configuracion Xulia

| General | Modos | Gramaticas | Dictado Google |

Lista de sustitucion DictadoPorugues - [ Bovar ]
-Codigoldioma - ptBR Modificar

Texto a buscar Testo 2 escrbir B
> Codigoldioma pt-BR

Literal literal
SalirDictado cancelamdictado
l

abrir parénieses (

amoba @

aspas [COMILLAS]

bama 4

mmmmmmm | [AMP]

No modo Ditado Portugués, um navegador oculto Google Chrome se encarrega
do reconhecimento de voz. N&ao € possivel interagir com esta aplicagéo, pois
tudo que é falado sera interpretado e XULIA s6 pode atuar depois do
reconhecimento substituindo sequencias de caracteres.

Dentro do destino de uma substituicdo, podemos usar todos os comandos das
tabelas que vimos na secao de sequéncias de digitacbes de teclas da secao
anterior.

Também podemos usar esta funcionalidade para colocar meu e-mail, meu
endereco, meu telefone ou para colocar simbolos de pontuacdo em idiomas
reconhecidos pelo Google.

Adicionalmente temos dois comandos:

[NUEVA_LINEA], [NUEVA_FRASE] Quando as colocamos como substituicdo
de uma palavra sempre o que foi ditado em seguida contera a primeira letra em
maiuscula. No caso de [NUEVA_LINEA] incorpora um recuo de linha ao ultimo
texto ditado.

Todas as listas de substituicdo possuem trés chaves que comegam por ‘.
-Cédigoldioma

Representa o codigo de idioma que deve ser reconhecido e enviado ao Google
Chrome. Os diferentes codigos s&o:

es-ES: Espanhol
en-US: Inglés americano

pt-BR: Portugués brasileiro

O
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-SairDitado

Identifica uma palavra que quando reconhecida no texto provoca a saida do
modo de ditado continuo.

-Literal

Representa o comando para evitar que se substitua as sequéncias de
caracteres das listas de substituicdo. Se a sequéncia é precedida da palavra
definida como literal, esta ndo sera substituida.

CORRECAO DE ERROS
TIPOGRAFICOS

XULIA tem uma funcionalidade de correcao rapida de erros tipograficos. No
momento em que se ativa o comando que mostra a tela de corregdo, XULIA
recupera a informacgao selecionada e a distribui em palavras numeradas. Dessa
forma, é muito facil identificar a palavra que se deseja corrigir.

Correccién Xulia

I:H H Grabar | [ Cancelar || Limpiar |

o [ + | 2 T 2 TJalsle] 7 10 Im] 2 | az | 14 [ 15 T1e[17]

9
Titulo Séptimo Capitulo Primero 1 Ley de Obras Publica LOPySRM instrumento de orden puoblico Disposiciones OGenerales De la Pl

Ao entrar na tela podemos ver a frase dividida em palavras.

Digitando o numero da palavra e teclando <enter>, a palavra aparece no
quadro de edi¢cdo e assim podemos corrigir a palavra desejada.

Uma vez corrigido, ao teclar <enter> a palavra se modifica.

Acionando o botdo Limpar ou ALT-L apagamos a palavra e passamos a
selecionar outra.

Teclando <ESC> ou ALT-G salvamos a frase corrigida e colocamos novamente
na mesma aplicacdo de onde foi retirada.

Acionando o botdo Cancelar ou ALT-C fechamos o quadro sem realizar
nenhuma corregao.
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@ ANEXO |. LISTA DE SUBSTITUIGAO PARA O MODO DITADO

ACAO DESEJADA COMANDO

Inserir “ ASPAS
Inserir * APOSTROFO
Inserir + SINAL MAIS
Inserir - SINAL MENOS
Inserir - HIFEN
Inserir * ASTERISCO
Inserir $ SINAL DOLAR
Inserir ( ABRIR PARENTESES
Inserir ) FECHAR PARENTESES
Inserir [ ABRIR COLCHETES
Inserir | FECHAR COLCHETES
Inserir { ABRIR CHAVES
Inserir } FECHAR CHAVES
Inserir _ SUBLINHADO
Inserir \ CONTRABARRA
Inserir / SINAL BARRA
Inserir @ ARROBA
Inserir % SINAL PORCENTAGEM
Inserir # SUSTENIDO
Inserir € SINAL EURO
Inserir > SINAL MAIOR QUE
Inserir < SINAL MENOR QUE
Inserir = SINAL IGUAL
Inserir & SINAL E COMERCIAL
Inserir ! EXCLAMACAO
Inserir ? INTERROGACAO
Inserir | BARRA VERTICAL
Inserir ¢ CEDILHA
Inserir ° SINAL PRIMEIRO
Inserir 2 SINAL PRIMEIRA
Inserir ° SINAL ANGULO
Inserir “” ESPACO
Inserir . PONTO FINAL
Inserir .(seguido de espacgo) PONTO
Inserir .(seguido de novo PARAGRAFO
paragrafo)
& -
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Inserir , VIRGULA
Inserir : PONTO E VIRGULA
Inserir : DOIS PONTOS
Iniciar a pa!gvra com letra MAIUSCULA
maiuscula
Teclar enter CONFIRMAR

LITERAL: Usado para ditar uma palavra contida na lista de substituicdo sem
transforma-la em caractere. Exemplo: para escrever a palavra “espaco” deve-
se usar o comando “literal” antes de ditar a palavra “espago”.
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@ ANEXO Il. LISTA DE COMANDOS

1. MoDOS
ACAO DESEJADA COMANDO
Acessar o Modo Avancado MODO AVANCADO
Acessar Modo Ditado DITADO PORTUGUES
Voltar para o modo anterior VOLTAR MODO
Abrir grade de posicionamento GRADE
Voltar para o Modo Comando CANCELAR

2. Comandos XULIA

2.1. Ativagdo de XULIA

Para ativar, desativar ou fechar XULIA, deve-se usar a palavra de atencéo e
em até trés segundos o comando correspondente.

Palavra de atencéao XULIA
Ativar XULIA ATIVAR
Desativar XULIA DESATIVAR

Fechar XULIA* SAIR DE XULIA

* Comando disponivel no Modo Avangado

2.2. Ajuda de XULIA

ACAO DESEJADA COMANDO
Mostrar e ocu]tgr tela de ajuda AJUDA RAPIDA
rapida
Mostrar tela de ajuda de XULIA MOSTRAR AJUDA
Ocultar tela de ajuda de XULIA OCULTAR AJUDA

2.3. Ocultacédo de XULIA

ACAO DESEJADA COMANDO
Mostrar janela principal de
SULIA MOSTRAR XULIA
Ocultar janela principal de
XULIA OCULTAR XULIA
Mostrar (5/a de status de MOSTRAR CONTROLE XULIA

©) =)
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Ocultar tela de status de XULIA*  OCULTAR CONTROLE XULIA
Mostrar tela de busca de
comandos de XULIA* MOSTRAR BUSCA COMANDOS
Ocultar tela de busca de
comandos de XULIA* OCULTAR BUSCA COMANL?OS
Mostrar tela de configuragdo MOSTRAR CONFIGURACAO
de XULIA* XULIA
Ocultar tela de configuragéo de OCULTAR CONFIGURACAO
XULIA* XULIA
Mostrar versées e alteracbes™ MOSTRAR VERSAO
Ocultar versées e alteragbes™ OCULTAR VERSAO
* Comando disponivel no Modo Avangado

3. MOUSE

3.1. Cliques do Mouse

ACAO DESEJADA COMANDO
Clique simples CLICAR
Clique duplo DUPLO CLIQUE
Clique com botao direito CLIQUE DIREITO
Clique com tecla CTRL CONTROL CLIQUE
Clique com tecla
SHIFTPRESS SELECIONAR CLIQUE
Segurar botao do mouse CURSOR ARRASTAR
para arrastar objetos
Soltar botdo do mouse CURSOR SOLTAR
Entrar em modo i!/screto CURSOR DISCRETO
do mouse
Voltar para o modo CURSOR CONTINUO
continuo do mouse
Clicar com o*botao CLIQUE CENTRO
central
Sequrar botéao central* TECLAR CENTRO
Soltar botao* SOLTAR CENTRO
* Comando disponivel no Modo Avangado

3.2. Movimentos do Mouse

Para a direita MOVER DIREITA
Para a esquerda MOVER ESQUERDA
Para cima MOVER ACIMA
Para baixo MOVER ABAIXO
Aumentar velocidade MAIS RAPIDO
<
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Reduzir velocidade MAIS LENTO
Parar PARAR
Diagonal 1* CURSOR DIAGONAL UM
Diagonal 2* CURSOR DIAGONAL DOIS
Diagonal 3* CURSOR DIAGONAL TRES
Diagonal 4* CURSOR DIAGONAL QUATRO

* Comando disponivel no Modo Avangado

3.3. Velocidade do Mouse

ACAO DESEJADA COMANDO

Velocidade 1 VELOCIDADE UM
Velocidade 2 VELOCIDADE DOIS
Velocidade 3 VELOCIDADE TRES
Velocidade 4 VELOCIDADE QUATRO
Velocidade 5 VELOCIDADE CINCO
Velocidade 6 VELOCIDADE SEIS

3.4. Posicionamento do Mouse

ACAO DESEJADA COMANDO

Ir para o centro MOVER CENTRO

sosicionamento GRADE
Ir para Quadrante 1* CURSOR QUADRANTE UM
Ir para Quadrante 2* CURSOR QUADRANTE DOIS
Ir para Quadrante 3* CURSOR QUADRANTE TRES
Ir para Quadrante 4* CURSO QUADRANTE QUATRO
Ir para Quadrante 5* CURSOR QUADRANTE CINCO
Ir para Quadrante 6* CURSOR QUADRANTE SEIS

* Comando disponivel no Modo Avangado

4. TECLADO
ACAO DESEJADA COMANDO
Teclar ENTER CONFIRMAR
Teclar TAB TABULADOR
Teclar ESC ESCAPE
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4.1. Apagar
ACAO DESEJADA COMANDO
APAGAR

Apagar caractere anterior

(BACKSPACE)
Deletar (DEL) SUPRIMIR
Desfazer ultima agao DESFAZER
APAGAR PALAVRA

Apagar palavra anterior
Apagar palavra seguinte
Apagar linha

4.2. Movimentar-se
ACAO DESEJADA COMANDO
SETA ACIMA

SUPRIMIR PALAVRA
APAGAR LINHA

Seta para cima
Seta para baixo SETA ABAIXO
Seta para direita SETA DIREITA
Seta para esquerda SETA ESQUERDA
Ir para o inicio da linha INiClO
Ir para o final da linha FINAL
PAGINA SEGUINTE

Ir para a pagina seguinte
Ir para a pagina anterior
Ir para o inicio
Ir para o final

PAGINA ANTERIOR
PRIMEIRA PAGINA
ULTIMA PAGINA
PALAVRA SEGUINTE

Ir para palavra seguinte
Ir para palavra anterior PALAVRA ANTERIOR
Ir para o final da palavra FIM PALAVRA

*Comando disponivel no Modo Avangado

4.3.ABAS
ACAO DESEJADA COMANDO
ABA SEGUINTE

Ir para a aba seguinte
Ir para a aba anterior ABA ANTERIOR

NOVO
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4.4. TECLAS MODIFICADORAS
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ACAO DESEJADA COMANDO
Ativar uma letra maitscula UMA MAIUSCULA
Ativar todas letras mailsculas TODAS MAIUSCULAS
Desativar letras maiusculas PARAR MAIUSCULAS
Acionar ou desacionar CONTROL CONTROL
Acionar ou desacionar ALT ALTERNATIVO
Manter pressionado CONTROL* PRESSIONAR CONTROL
Manter pressionado ALT* PRESSIONAR MENU
Manter pressionado SHIFT* PRESSIONAR SHIFT
Liberar CONTROL* LIBERAR CONTROL
Liberar ALT* LIBERAR MENU
Liberar SHIFT* LIBERAR SHIFT
Liberar todas as teclas* LIBERAR TECLAS
4.5. SELECAO
ACAO DESEJADA COMANDO
Iniciar modo selegéo SELECAO
Parar modo selegdo PARAR SELECAO

Selecionar linha

SELECIONAR LINHA

Selecionar paragrafo

SELECIONAR PARAGRAFO

5. FORMULARIOS

ACAO DESEJADA COMANDO
Ir para préoximo campo CAMPO SEGUINTE
Ir para campo anterior CAMPO ANTERIOR
Teclar no tabulador TABULADOR
Teclar no F1* FUNCAO UM
Teclar no F2* FUNCAO DOIS
Teclar no F3* FUNCAO TRES
... Teclarno F12* ... FUNCAO DOZE

*Comando disponivel no Modo Avangado

6. Alfabeto
Letra a ALFA
Letrab BRAVO
Letrac CLARO
Letrad DELTA
Letrae ECO OU ETAPA
Letraf FACA

A =
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Letra g GOLFE OU GATO
Letrah HOTEL

Letra i iNDIA

Letra j JULIETA

Letra k KILO

Letra | LIMA
Letram MATA
Letran NOVEMBRO
Letrao OSCAR OU ONCA
Letrap PAPA

Letraq QUEBEQUE
Letrar ROMEU

Letra s SERRA

Letra t TANGO
Letrau UNIFORME
Letrav VITOR OU VISTA
Letra w WHISKY OU DABLIO
Letra x XADREZ
Letray YANKEE OU iPSILON
Letra z ZULU

Obs.: No Modo Comando deve-se pronunciar a palavra “tecla” antes de cada letra (ex:
TECLA ALFA, TECLA BETA etc.). No Modo Avancado deve-se pronunciar as letras

diretamente.

7. NUMEROS
ACAO DESEJADA COMANDO
Numero 0O (zero) NUMERO ZERO
Numero 1 (um) NUMERO UM
Numero 2 (dois) NUMERO DOIS
... Numero 20 (vinte) ... NUMERO VINTE
8. ACENTOS
ACAO DESEJADA COMANDO
Acionar e desacionar acento ACENTO AGUDO
agudo
Acionar e desacionar acento ACENTO CRASE
crase
Acionar e _desamonar acento ACENTO CIRCUNFLEXO
circunflexo
Acionar e desacionar acento til ACENTO TIL

G -
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9. SIMBOLOS (COMANDOS DISPONIVEIS NO MODO AVANGADO)

AGCAO DESEJADA COMANDO

Digitar “ ASPAS
Digitar APOSTROFO
Digitar + MAIS
Digitar - MENOS
Digitar * ASTERISCO
Digitar $ DOLAR
Digitar ( ABRIR PARENTESES
Digitar ) FECHAR PARENTESES
Digitar [ ABRIR CHAVE
Digitar ] FECHAR CHAVE
Digitar { ABRIR COLCHETE
Digitar } FECHAR COLCHETE
Digitar _ SUBLINHADO
Digitar \ CONTRABARRA
Digitar / BARRA

Digitar @ ARROBA
Digitar % PORCENTAGEM
Digitar # SUSTENIDO
Digitar € EURO

Digitar > MAIOR QUE
Digitar < MENOR QUE
Digitar = IGUAL

Digitar & E COMERCIAL
Digitar! EXCLAMACAO
Digitar ? INTERROGACAO
Digitar | BARRA VERTICAL
Digitar ¢ CEDILHA
Digitar ° SINAL PRIMEIRO
Digitar @ SINAL PRIMEIRA
Digitar ° SINAL ANGULO
Digitar “” ESPACO
Digitar . PONTO

Digitar , VIRGULA
Digitar ; SEMI VIRGULA
Digitar : DOIS PONTOS

Digitar pont,o sequido de PONTO E PARAGRAFO
paragrafo

Cr
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10. MULTIPLICADORES

ACAO DESEJADA COMANDO
Repetir comando seguinte uma vez UMA VEZ
Repetir comando seguinte duas DUAS VEZES
vezes
Repetir comando seguinte trés TRES VEZES
vezes
Repetir comando seguinte quatro QUATRO VEZES (E ASSIM POR
vezes (e assim por diante) DIANTE)

11. PORTA PAPEIS

Copiar item selecionado COPIAR SELECAO
Cortar item selecionado CORTAR SELECAO
COLAR SELECAO

Colar item selecionado
Copiar caixa um*
... Copiar caixa dez*
Cortar caixa um*
... Cortar caixa dez*

COPIAR CAIXA UM
... COPIAR CAIXA DEZ
CORTAR CAIXA UM
... CORTAR CAIXA DEZ
Colar caixa um* COLAR CAIXA UM
... Colar caixa dez* ... COLAR CAIXA DEZ
* Comando disponivel no Modo Avangado

12. CORREGAO DITADO (COMANDOS DISPONIVEIS NO MODO AVANGADO)

ACAO DESEJADA COMANDO

Abrir tela de corre¢ao para CORRIGIR SELECAO
texto selecionado
Abrir tgla de correcdo da CORRIGIR LINHA
linha de texto
Tornar letras maitsculas MAIUSCULAS
Acertar maitisculas MAIUSCULAS CORRETAS
erradas
Tornar letras mintsculas MINUSCULAS
Tornar a primeira letra MAIUSCULA PRIMEIRA
maiuscula
Limpar palavra a ser LIMPAR PALAVARA
corrigida

-L
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Sair sem salvar

CANCELAR CORREGCAO

Salvar a palavra e sair

SALVAR PALAVRA

Salvar o texto e sair

SALVAR CORRECAO

Selecionar a palavra pelo
numero correspondente

NUMEROS DE 0 A 50

13. JANELAS

Maximizar janela

MAXIMIZAR JANELA

Manual do Usuario

ACAO DESEJADA COMANDO

Minimizar janela

MINIMIZAR JANELA

Restaurar janela

RESTAURAR JANELA

Posicionar janela a direita

JANELA DIREITA

Posicionar janela a esquerda

JANELA ESQUERDA

Fechar a janela

JANELA FECHAR

Fechar a aplicacao

APLICACAO FECHAR

Mostrar aplicacbes abertas ESCOLHER APLICACAO
Ir para aplicagao seguinte APLICACAO SEGUINTE
Ir para aplicagcao anterior APLICACAO ANTERIOR

Alternar aplicacao

MUDAR APLICAGAO

Mostrar area de trabalho*

IR PARA AREA DE TRABALHO

Fazer Print Screen da janela

ativa™

COPIAR JANELA

Fazer Print Screen da tela*

COPIAR TELA

* Comando disponivel no Modo Avangado

14. PROGRAMAS (COMANDOS DISPONIVEIS NO MODO AVANGADO)

ACAO DESEJADA

Abrir Menu Iniciar do Windows

COMANDO
MENU INICIAR

Abrir programa um (barra de tarefas)

ABRIR PROGRAMA UM

Abrir programa dez

... ABRIR PROGRAMA DEZ

Abrir instancia programa um (barra

de tarefas) INSTANCIA PROGRAMA UM
... Abrir instancia programa dez ... INSTANCIA PROGRAMA DEZ
Abrir navegador Google Chrome* NAVEGADOR
Abrir Microsoft Word* MICROSOFT WORD
Abrir o Bloco de Notas™ BLOCO DE NOTAS
Abrir a Calculadora*™ CALCULADORA
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Abrir o Facebook™ ABRIR FACEBOOK
Abrir o E-mail (gmail)* ABRIR EMAIL
Abrir WhatsApp* ABRIR WHATASPP

Abrir o Gerenciador de Tarefas*

GERENCIADOR DE TAREFAS

Abrir o Gerenciador de Arquivos™

GERENCIADOR DE ARQUIVOS

Abrir o Painel de Controle*

PAINEL DE CONTROLE

* Comando disponivel no Modo Avangado

15. GOOGLE CHROME (DISPONIVEL SOMENTE NA APLICAGAO)

ACAO DESEJADA COMANDO

Avancar pagina NAVEGAR ADIANTE
Voltar pagina NAVEGAR ATRAS
Abrir nova guia NOVA GUIA
Fechar guia FECHAR GUIA
Ir para préxima guia PROXIMA GUIA
Ir para guia anterior GUIA ANTERIOR
Ir para primeira guia GUIA UM
Ir para segunda guia GUIA DOIS
... Ir para guia oito ... GUIAOITO

Abrir nova guia anénima

GUIA ANONIMA

Ir para pagina inicial (home)

PAGINA INICIAL

Recarregar a pagina

RECARREGAR PAGINA

Aumentar o zoom

TELA AMPLIAR

Diminuir o zoom

TELA REDUZIR

Buscar palavra na pagina

BUSCAR PALAVRA

Abrir pasta de downloads

MOSTRAR DOWNLOADS

Adicionar a favoritos

ADICIONAR MARCADOR

Mostrar favoritos

MOSTRAR MARCADORES

16. GMAIL(DISPONIVEL SOMENTE NA APLICAGAO)

AGCAO DESEJADA COMANDO

Ir para caixa de entrada

CAIXA DE ENTRADA

Escrever novo e-mail

NOVO E-MAIL

Adicionar remetente em copia

ADICIONAR COPIA

Adicionar remetente em copia
oculta

ADICIONAR COPIA OCULTA

Anexar arquivo ao e-mail

ANEXAR ARQUIVO

Salvar e-mail como rascunho

SALVAR RASCUNHO
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Descartar e-mail sem enviar CANCELAR E-MAIL
Enviar e-mail ENVIAR E-MAIL
Responder e-mail RESPONDER E-MAIL
Excluir e-mail EXCLUIR E-MAIL
Ir para pasta rascunhos RASCUNHOS
Ir para pasta enviados ENVIADOS

17. MICROSOFT WORD (DISPONIVEL SOMENTE NA APLICAGAO)

AGCAO DESEJADA COMANDO

Ativar itélico ITALICO
Ativar negrito NEGRITO
Verificar ortografia do texto ORTOGRAFIA
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